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NORMATIVA PARA LA ELABORACION Y DEFENSA PUBLICA DEL
TRABAJO FIN DE MASTER (TFM) DE LAS ESCUELAS DE DOCTORADO DE
LA UNIVERSIDAD DE CADIZ

Preambulo

De acuerdo con el Real Decreto 1393/2007, las ensefianzas de méaster concluirdn con la
elaboracion y defensa publica del Trabajo Fin de Master (en adelante TFM), que tendra
cardacter obligatorio y constara de un nimero de créditos ECTS entre 6 y 30.

El Reglamento Marco UCA/CG07/2012 contiene las directrices basicas relacionadas con
la elaboracion, tutela, presentacion, defensa, evaluacidn y gestion administrativa de los
TFM en la UCA. En su articulo 1.4 indica que la Junta de cada Centro podrd desarrollar
las previsiones del reglamento para adaptarlas a las particularidades de cada titulo de
grado o de mdster que se imparta bajo la responsabilidad del centro.

De conformidad con su art. 99, la Escuela de Doctorado de la Universidad de Cadiz
aprueba la siguiente Normativa con la finalidad de regular la elaboracion, defensa
publica y calificacion de los trabajos de fin de master (TFM) de las titulaciones adscritas
a este centro asi como de establecer un procedimiento que asegure la atencidn de sus
singularidades.

Articulo 12. Objeto y ambito de aplicacion.

1. Este procedimiento es de aplicacién a los TFM de todos los titulos de mdaster
oficial impartidos en la Escuela de Doctorado de la Universidad de Cadiz.

Articulo 22. Naturaleza y caracteristicas del Trabajo Fin de Master.

1. El objeto de los Trabajos Fin de Master serd la adquisicion de las competencias
basicas, generales y especificas relacionadas en la Memoria de la titulacién, como
vinculadas a esta materia asi como la consecuciéon del resultado de aprendizaje
gue con el mismo se pretende conseguir.

2. ElI TFM constituye un trabajo individual del estudiante para la elaboracién de un
proyecto, un analisis, una memoria o un estudio original, que le permita mostrar
de forma integrada los contenidos formativos recibidos, las capacidades, las
habilidades y las competencias adquiridas durante la realizacion de los estudios
del titulo de master.

3. Este trabajo ha de estar concebido y disefnado para que el tiempo total de
dedicacién del estudiante se corresponda con el numero de créditos ECTS que se
le haya asignado en el plan de estudios, teniendo en cuenta una dedicacion del
estudiante de 25 horas por cada crédito.

4. Los Trabajos Fin de Master (nUmero de paginas, estructura, fuentes utilizadas y
forma de citarlas, etc.) se adaptaran a las normas establecidas por el cédigo de
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buenas practicas de cada master que se incluyen como anexos a esta normativa y
gue podran ser revisados cada afio, debiendo ser aprobado por la Comisién de
Garantia de la Calidad de la Escuela de Doctorado de la Universidad de Cadiz.

Articulo 32. Comision de Trabajos Fin de Master (CTFM)

Se constituird una Comision de Trabajos Fin de Master que estara formada por el
director del centro, los coordinadores de los titulos, un profesor representante de
cada titulo y un representante elegido entre los alumnos de los masteres.

Articulo 42. Procedimiento para el desarrollo y defensa del Trabajo Fin de Master

Cada uno de los masteres adscritos a la Escuela de doctorado de la Universidad de
Cadiz (EDUCA), establecera un Procedimiento para el desarrollo y defensa del TFM que
debera ser aprobado por la Comisién de Garantia de Calidad (CGC) del Centro. Este
procedimiento se publicara en la pagina web de cada master.

4.1. Asignacion del trabajo y tutor al estudiante

Para la asignacién del trabajo y tutor al estudiante, se seguird lo dispuesto en el
Procedimiento para el desarrollo y defensa del TFM de cada master.

4.2. Desarrollo del trabajo

1. Durante el desarrollo del TFM, el tutor velara, en el marco de sus
competencias, por el cumplimiento de los objetivos definidos en el mismo.

2. El alumno finalizard el TFM cuando se agote el nimero maximo de horas
establecido en el plan de trabajo y/o se cumplan los objetivos previstos, a no ser
que surjan incidencias justificadas durante su desarrollo que obliguen a alargar
el tiempo previsto o la fecha de finalizacién, de lo que se dara cuenta a la CAM.

4.3. Presentacion y evaluacion del trabajo

1. El alumno podrd presentar y defender el TFM una vez acredite que cumple con
los requisitos que vienen recogidos en la memoria verificada del titulo
correspondiente y en el Reglamento Marco UCA/CGO07/2012. En particular,
haber superado la totalidad de las materias basicas y obligatorias del plan de
estudios, excluidas las del propio trabajo.

2. Para la evaluacion de los trabajos, se nombrard anualmente un tribunal
responsable cuya composicion debera ser aprobada por la CGC del centro.

3. Una vez realizada la exposicién y defensa, el Tribunal deliberard a puerta
cerrada sobre la calificacion. En el caso de que el alumno obtenga la calificacion
de suspenso, el tribunal remitira al alumno, un informe con las recomendaciones
oportunas para la mejora del trabajo.

4. La revisidn y/o reclamacion de las calificaciones de los TFM se realizaran de
acuerdo con lo previsto en la normativa de la UCA.

4.4. Incidencias durante la realizacion del Trabajo Fin de Mdster
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Para cualquier incidencia que pueda surgir durante todo el procedimiento, y que no
aparezca recogida en el presente Reglamento, se tendrd en cuenta lo dispuesto
en el Reglamento Marco de la UCA de TFG/TFM y lo que establezca la CGC de los
masteres de EDUCA.

Articulo 52. Procedimiento de entrega y defensa del TFM

5.1. Formato de las memorias de los TFM.

1. Las memorias deberdn incluir con caracter general, entre otros, los siguientes
apartados: resumen; introduccidn; objetivos; antecedentes existentes sobre el
tema; materiales y métodos o procedimientos experimentales, si los hubiera;
resultados obtenidos; discusidn y analisis critico razonado de los resultados
y/o valoracién critica de las actividades realizadas; conclusiones que se
desprenden del trabajo y bibliografia. No obstante, dicha estructura podra
adaptarse a los requisitos especificos establecidos por las CAM y en cualquier
caso debera responder al formato recogido en el cédigo de buenas practicas de
cada master.

2. Lamemoria del trabajo podra realizarse en un idioma distinto del espafiol, previa
solicitud justificada y autorizacién de la CAM, siempre que el idioma propuesto
por el alumno sea uno de los que se han utilizado para la imparticion de la
titulacion o se contemple en la memoria del titulo. El resumen del TFM debera
estar redactado en espafiol y en inglés.

3. Los TFM adaptaran el formato establecido por el cédigo de buenas practicas de
cada master.

5.2. Entrega de la documentacion.

1. Para realizar la presentacidn y defensa del TFM, el estudiante debera seguir las
indicaciones recogidas en el “Procedimiento para desarrollo y defensa del TFM”
de cada master.

Articulo 62. Constitucion de los Tribunales de evaluacion.

1. La Comision Académica de cada master elaborara una propuesta de Tribunales

que deberd ser aprobada por la CGC de los masteres de EDUCA.

2. El tribunal estard compuesto por tres profesores que impartan docencia en el
titulo y/o pertenezcan a los departamentos de la UCA que imparten docencia
en el mismo. Al menos uno de los titulares debera pertenecer a dichos
departamentos. Preferentemente todos ellos seran doctores o contaran con
experiencia en la materia.

3. De acuerdo con el RM CG07/2012, la organizacidn de los tribunales serd la
siguiente: un Presidente; un ler. Vocal; un 2do. Vocal, que actuarda como
secretario y serd el encargado de levantar el acta. Para cada Tribunal se
nombrara un suplente.

4. No podra formar parte de la Comisién Evaluadora el profesor que haya sido
tutor docente del Trabajo Fin de Master objeto de evaluacién.
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5. Una vez aprobada la composicion de los tribunales, sélo se podran hacer
cambios por situaciones imprevistas de gravedad, contando siempre con el
visto bueno de la CGC.

6. En ultima instancia, y ante una situacién imprevista, el Tribunal podra evaluar
con sélo dos de sus miembros.

7. Designada la composicidn de los tribunales, la CAM informara a la CGC que
deberd aprobarla y publicarla en la web del centro.

8. El coordinador del master correspondiente, en el plazo establecido al efecto
en el calendario aprobado por la CGC, convocara a los Tribunales, asignard
las fechas, reservara aulas y el material necesario para realizar la defensa. La
convocatoria, fijando dia, lugar, hora y orden de la exposicién de los
alumnos asignados a cada comision debera hacerse publica.

Articulo 72. Exposicion, defensa y evaluacion.

1. Cada tutor deberd elaborar un informe sobre el trabajo realizado por el
estudiante (Anexo 1).

2. El Tribunal de TFM dispondra de los informes de los tutores y, en su caso, de
los alumnos (Anexo Il), que podran ser tenidos en cuenta en la evaluacion de
los trabajos.

3. El acto de exposicidon y defensa del TFM serd publico y la exposicién durara
un tiempo maximo de 20 minutos.

4. La exposicion y la defensa podran realizarse en un idioma distinto del
espafiol previa solicitud justificada y autorizacién de la CGC de EDUCA, siempre
gue el idioma propuesto por el alumno sea uno de los que se han utilizado para
la imparticidn de la titulacidon o se contemple en la memoria del titulo.

5. En el lugar, dia y hora establecido, el estudiante procedera a la defensa del TFM;
a continuacién, los miembros del Tribunal haran las preguntas y solicitaran las
aclaraciones que consideren oportunas.

6. Calificacion: el Tribunal deliberara, hara las evaluaciones pertinentes vy,
finalmente, asignara la calificacién final, de acuerdo con la distribucién y
puntuaciones maximas establecidas en cada mdster.

7. A la nota asignada por el tribunal, podra sumarsele, en su caso, la calificacidn
otorgada por el tutor.

8. En cualquier caso, el baremo siempre deberd adaptarse a la ponderacion de
los sistemas de evaluacion que se contemplan en las respectivas memorias
verificadas de los titulos.

9. El Secretario levantard acta del proceso, que serd firmada por todos los
miembros del Tribunal y se la hara llegar a los coordinadores del Titulo para su
posterior remision a la Secretaria del Campus.

10. El Tribunal podra proponer para la mencién de “Matricula de Honor” a uno
o varios trabajos de entre los que hayan obtenido la mejor posicién dentro de
la calificacion cualitativa de “Sobresaliente”. Serd la CAM la que otorgue la
mencion.

11. El ndmero de estas menciones no podra ser superior a un cinco por ciento
del nimero de estudiantes matriculados en la materia del trabajo. En caso de
que este numero de estudiantes sea inferior a veinte sélo se podra conceder
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una “Matricula de Honor”.

12. Dejaran de otorgarse menciones de “Matricula de Honor” a partir de la

convocatoria en que se alcance el n2 maximo correspondiente a cada curso
académico.

Articulo 82. Criterios de evaluacion.

8.1 Memoria

Se tendrdn en cuenta, entre otros, los siguientes aspectos:

- Originalidad del trabajo.

- Presentacidn y justificacion del tema elegido.

- Estructura del trabajo y adecuacion de las normas y formato establecidos.

- Objetivos generales y especificos e hipdtesis expresados de forma clara y
contundente.

- Marco tedrico adecuado.

- Calidad cientifica y técnica del trabajo.

- Puesta al dia de los conocimientos y trabajos previos.

- Claridad y calidad en la redaccidon de la memoria y las figuras (diagramas,
graficos, cuadros, mapas, etc.).

- Metodologia utilizada: seleccion y/o justificacion.

- Justificacion y argumentaciéon de los resultados obtenidos, o valoracién critica
de las actividades realizadas (cuando el trabajo se realice como practicas de
empresa).

- Bibliografia adecuada, pertinente y actualizada.

- Conclusiones significativas, en correspondencia con los objetivos fijados.

8.2 Exposicion publica.

Se tendran en cuenta, entre otros, los siguientes aspectos:

- Calidad de la presentacion (didactica y visual).

- Adecuacién de la exposicion a la memoria escrita.

- Claridad expositiva.

- Capacidad de comunicacion de los resultados y conclusiones del trabajo.
- Ajuste al tiempo establecido.

8.3. Defensa publica.

Se tendran en cuenta, entre otros, los siguientes aspectos:

- Dominio del tema y adecuacién de las respuestas a las preguntas
planteadas.

- Seguridad y coherencia en las respuestas.

- Capacidad de debate y defensa argumental.

8.4. Defensa del TFM por videoconferencia.

http://escueladoctoral.uca.es
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1. En los titulos de master con ensefianza on-line o semipresencial, la defensa del
TFM podra realizarse por videoconferencia siempre que se cumplan los siguientes
requisitos:

- Que el estudiante tenga residencia fuera de Espanfia.

- Que solicite como minimo con un mes de antelacion la defensa por
videoconferencia a la Coordinacion del Master.

- Que se pueda acreditar fehacientemente la identidad del estudiante.

- Que el estudiante disponga de los medios técnicos adecuados que permitan la
fluidez de la comunicacidn.

2. Encaso de que, valoradas las circunstancias anteriores, la Coordinacion del Master
verifique la viabilidad de la defensa del TFM por videoconferencia, contactara con
el estudiante para fijar el dia y hora en que tendra lugar.

3. Con una hora de antelacion se realizara una prueba de comunicacién. Si esta fuera
insatisfactoria, se suspendera la defensa, fijdndose otro dia y hora para la misma.
Si se diera una nueva imposibilidad, se considerard al estudiante como no
presentado a la defensa.

4. Si el Coordinador considerase que no se cumplen los requisitos y determinase la
imposibilidad de la defensa del TFM por videoconferencia, dictard una resolucion
motivada que sera notificada al estudiante.

Articulo 92. Dep6ésito y publicacién de los TFM.

1. Los TFM deberdn ser depositados para su custodia en el repositorio establecido por
la Escuela de Doctorado de la Universidad de Cadiz.

2. La totalidad de los trabajos estaran, en versidon on-line, a disposicién de los
miembros de la comunidad universitaria, quedando en acceso publico aquellos
trabajos que alcancen una calificacién superior a 8. Sélo en el caso de que se haya
producido la defensa del TFM en sesidn restringida, por razones justificadas y
previo informe de la Comisidon de Trabajos Fin de Madster, se procederd a su
publicacion en el repositorio institucional de la Universidad de Cadiz habilitado a
esos efectos, limitdndose el acceso a la parte del TFM sometida a confidencialidad,
gue solo serd accesible previa peticion por escrito e informe de la Comision de
Trabajos Fin de Master.

3. Cuando asi lo solicite el interesado, (Anexo Ill) con autorizacidn de su tutor y por
una causa justificada, la publicacién en abierto se postergara por un periodo de 6
meses.

Disposicion adicional primera.

La presente normativa sera de aplicacidn a partir del curso 2019/20.
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Disposicion adicional segunda: Promocion de la igualdad de género.

En virtud de la Ley 3/2007, de 22 de marzo, para la Igualdad Efectiva de Mujeres
y Hombres, asi como de la Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la Promocion
de la Igualdad de Género en Andalucia, toda referencia a personas o colectivos
incluida en esta Memoria y cuyo género sea masculino, esta haciendo referencia al
género gramatical neutro, incluyendo por tanto, la posibilidad de referirse tanto a
mujeres como a hombres.
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Anexo . Informe del Tutor sobre el Trabajo Fin de

Master

Curso académico:

Apellidos del estudiante:

Nombre del estudiante:

Master:

Tutor:

Titulo del TFM:

1. Cumplimiento del estudiante

Deficiente

Suficiente

Adecuado

Capacidad de organizacion y planificacion

No ha asistido regularmente

Ha asistido a la mayor

Ha asistido siempre

de trabajo
establecido

No ha cumplido el plan de
trabajo

Ha cumplido parcialmente
el plan de trabajo

Asistencia a parte
tutorias

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Cumple el plan Ha cumplido

sistematicamente el plan
de trabajo

Paginalde4
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1

2 3 4

5

6 7

8 9 10

Ha seguido las
indicaciones
del tutor

No ha seguido las
indicaciones del tutor

Ha seguido parcialmente
las indicaciones del tutor

Ha seguido plenamente
las indicaciones del tutor

2 3 4

5

6 7

8 9 10

Tiene iniciativa

Demuestra escasa
creatividad y capacidad de

Demuestra cierta
creatividad y capacidad de

Demuestra mucha
creatividad y capacidad de

enla
elaboracién del aprendizaje auténomo aprendizaje auténomo aprendizaje auténomo
TFM 1 | 2 3 4 5 6 7 8 9 10
2. Contenido del TFM
Deficiente Suficiente Adecuado

Capacidad de andlisis y sintesis

Claridad de los

objetivos e hipétesis

No se presentan los
objetivos e hipdtesis o se
hace deficientemente

Los objetivos e hipdtesis
son escasos 0 poco
definidos

Los objetivos e
hipétesis son claros y
coherentes con el TFM

1 2 3 4

5 6 7

8 9 10

Expone y justifica la
metodologia usada

No define o no justifica la
metodologia, o lo hace
de forma confusa

La metodologia se
presenta o justifica, pero
con aspectos confusos

La metodologia esta
claramente expuesta y
justificada

1 2 3 4

5 6 7

8 9 10

Capacidad de tratamiento y gestion de la informacion

pertinente y
actualizada.

Bibliografia adecuada,

Se usan pocas fuentes y
poco adecuadas

Se usan fuentes
suficientes, y adecuadas

Se usan gran variedad
de fuentesy
adecuadas

5 6 7

8 9 10

Relevancia 'y

conocimientosy
trabajos previos.

actualizacion de los

La fuentes usadas son
poco relevantes o no
actuales

Las fuentes son
relevantesy
suficientemente
actualizadas

Las fuentes usadas son
muy relevantes

5 6 7

10

Pagina 2 de 4
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Adecuacion de métodos
y procedimientos de

No quedan definidos los
procedimientos
utilizados

Quedan poco definidos

los procedimientos

Estdn bien definidos
los procedimientos y

analisis e interpretacion utilizados son adecuados
de los datos
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
No usa a las Tics o lo Usa las Tics gzr'ﬁZEChai:Ir:Z%?:r
Uso de Tics como hace inadecuadamente adecuadamente | TEM P ]
herramientas de apoyo €
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Razonamiento critico

Amplitud y adecuacion
de los conocimientos
expuestos

El trabajo presenta
conocimientos parciales
y de poca profundidad

Utiliza los conocimientos
generales sin establecer

relaciones especificas

Usa conocimientos
generalesy
especificos
relacionandolos

1 2 3 4

5 6

7

8 9 10

Justificacion y
argumentacion de los
resultados obtenidos, o
valoracidn critica de las
actividades realizadas

Presenta reflexiones de
nulo o escaso interés y

Presenta reflexiones poco

ordenadas con escasa

Presenta reflexiones
relevantes,

no debidamente justificacion o valoracion justificadas y
justificadas critica argumentadas
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Pertinenciay
adecuacion del marco
teorico utilizado

No se presenta marco
tedrico o mal definido

El marco tedrico que

presenta es poco actual y

poco definido

El marco tedrico es
actualizado y bien
definido

5 6

8 9 10

Conclusiones
significativas, en
correspondencia con los
objetivos fijados

Las conclusiones son
escasas y no
relacionadas con los
objetivos

Las conclusiones son
suficientemente

significativas de acuerdo

con los objetivos

Las conclusiones son
significativas y se
corresponden
plenamente con los
objetivos fijados

8 9 10

Pagina3de4
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3. Calidad de la presentacion escrita.

Deficiente

Suficiente

Adecuado

Comunicacidn escrita en lengua propia del TFM

Correccion ortograficay
gramatical

Presenta errores
ortograficos y
gramaticales

Ausencia de errores
ortograficos y
gramaticales con
vocabulario limitado

ortograficos y
gramaticales con
vocabulario muy
adecuado

Ausencia de errores

8 9

10

Estructura del trabajo y
adecuacion de las
normas y formato

Estructura desordenada
y dificil de leer, sin
adecuacion a las normas

Estructura correcta pero
poco fluida y suficiente
cumplimiento de las

y adecuada, y

Estructura coherente

cumplimiento de las
normas y formatos

establecidas normas tablecid
establecidos establecidos
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Usa elementos
No usa elementos - .
r4ficos o los usa de Usa elementos graficos graficos
Utiliza adecuadamente f inad q pero de forma inadecuada | enriqueciendo el
graficos, tablas y figuras orma inadecuada texto
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
En a de de 20

Fdo:
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Anexo Il. Informe del Alumno sobre el Trabajo Fin de

Master

Curso académico:

Apellidos del estudiante:

Nombre del estudiante:

Master:

Tutor:

Titulo del TFM:

1. Comente cualquier cuestion que considere de interés sobre el desarrollo del Trabajo Fin de Master
que, en su opinién, haya de tenerse en cuenta:

Paginalde2
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En a de de 20

Fdo:
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Anexo lll. Solicitud de postergacion de la publicacion del

Trabajo Fin de Master

Curso académico:

Apellidos del estudiante:

Nombre del estudiante:

Master:

Tutor:

Titulo del TFM:

El estudiante cuyos datos figuran mas arriba, en relacion con el TFM del que es autor, y con la
autorizacion de su tutor, SOLICITA que la publicacion en abierto de dicho TFM se postergue durante un
periodo de 6 meses por los motivos alegados a continuacidn:
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